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L’Université de Caen Normandie recrute pour son espace orientation et insertion (EOI) 
 
3 Services civiques 
Mission : Favoriser l’envie de la poursuite d’études à l’université 
 
Notre université, labellisée Développement durable & responsabilité sociétale (DD&RS) et HR Excellence in Research 
(HRS4R), compte plus de 31 000 étudiants et étudiantes inscrits en formation initiale, continue et en alternance. Pour 
les accueillir, les former, les orienter, notre université peut compter sur ses 2 800 personnels enseignants-chercheurs, 
enseignants, et bibliothécaires, ingénieurs, administratifs, techniciens, personnels sociaux et de santé (BIATSS) qui 
bénéficient toutes et tous d’un cadre de travail attractif, responsable et solidaire : crèche associative, prestations 
sociales, forfait mobilités durables, infrastructures sportives, formation tout au long de la vie professionnelle… 
 

Lieu de travail 
ESPACE ORIENTATION INSERTION – campus 1 – bâtiment B. 

 

Description du service 
L’Espace Orientation Insertion est le service de l’université Caen Normandie chargé de mettre en œuvre la politique 
d’orientation et d’insertion professionnelle de l’établissement.  
Ses principales activités sont :  
• Accompagnement à l’orientation et à l’insertion professionnelle ; 
• Aide à la réussite et la mise en place de dispositifs d’accompagnement ; 
• Appui au pilotage (production d’indicateurs et d’enquêtes) ; 
• Valorisation de l’offre de formation de l’université ; 
• Mise en place des liaisons avec l’enseignement secondaire (continuum) ; 
• Développement des relations avec l’environnement socioéconomique ; 
• Mesure de l’orientation et de l’insertion professionnelle (observatoire). 

 

Description du poste : missions, attributions, activités 
L’Université de Caen Normandie recrute 3 volontaires en Service Civique pour l’EOI (Espace Orientation Insertion). 
Vous souhaitez partager votre expérience d'étudiant ? 
Vous avez envie de vous sentir utile ?  
Motivé∙e pour agir concrètement près de chez soi ?  
Envie de vivre une nouvelle expérience auprès d’étudiant∙es et de lycéen∙ne∙s ? 
 
La mission principale est de donner envie aux lycéens de poursuivre des études à l’université en témoignant de son 
expérience, en déconstruisant les idées fausses sur l’université et en levant les freins sur les poursuites d’études uni-
versitaires. 
Les volontaires seront ainsi : 
• Chargés de participer à la coordination et à la mise en place des actions organisées dans les lycées et à l’Université 
(témoignages, immersion…) ; 
• Les interlocuteurs privilégiés des équipes éducatives des lycées, des composantes et des services de l’Université 
impliqués dans ces actions ; 
• Chargés de mobiliser les associations étudiantes et le réseau des ambassadeurs Unicaen ; 
• Amenés à animer des réseaux sociaux ; 
• Appelés à travailler avec d’autres volontaires ; 
• Amenés à participer à l’organisation et au déroulement des évènements Unicaen liés à l’orientation et à l’insertion 
professionnelle ; 
• Chargés de réfléchir sur les supports de communication en direction des lycéens. 
 

Les compétences attendues 
Connaissances 
Organisation de la Vie étudiante à l’Université 
Organisation de l’enseignement supérieur 
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Compétences opérationnelles 
Prise de parole en public 
Utilisation des réseaux sociaux 
Connaissance du pack office 
Permis B souhaité 
Compétences comportementales 
Aptitude au travail en équipe 
Autonomie 
Esprit d’initiative 
Sens de l’organisation 
 

Relations fonctionnelles 
Sous la responsabilité d’un tuteur à l’EOI, Les volontaires seront accompagnés par l’ensemble des personnel∙le∙s de 
l’EOI et pourront travailler en équipe avec d’autres volontaires, des étudiants des associations et des personnel∙le∙s 
de l’université. 
 

Conditions de recrutement 
Recrutement dans le cadre d’un service civique de 24h par semaine, pour une durée de 10 mois à compter du 2 
septembre 2024. 
Idéalement étudiant ou ayant étudié à l’Université de Caen Normandie. 
Des déplacements sont prévus sur le territoire normand. 
Cette mission n’est pas accessible aux mineurs dès 16 ans. 

 
A compétences égales, priorité aux travailleurs handicapés et autres bénéficiaires de l’obligation d’emploi. 

 

Modalités de candidature 
Les candidats pourront déposer leur dossier complet (CV et lettre de motivation) par mail à  
drh.recrutement.biatss@unicaen.fr. 
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